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Job description  
 

Siamo alla ricerca di:  
Responsabile  amministrazione e contabilit à  
Amministrazione  

 
1. Chi siamo  
 
Veragouth e Xilema  è la definizione attuale di un’azienda protagonista in Ticino da quasi un secolo nel 
settore della falegnameria e carpenteria edile. La passione per il legno e gli investimenti orientati 
sull’innovazione tecnologica ci permetto di offrire un servizio glob ale “chiavi in mano”.  
 

1.1  Chi stiamo cercando  
 
Per la gestione completa di alcune aziende del gruppo, stiamo cercando un/una Responsabile 
amministrazione e contabilità  che opererà in affiancamento al Direttore Amministrativo . La risorsa avrà un 
ruolo centrale e sarà responsabile della gestione autonoma del personale e del la contabilità analitica e 
finanziaria . Sarà coinvolt a anche nella gestione amministrativa degli immobili aziendali e privati, nonché in 
attività di supporto alla direzione. Completano il profilo la capacità di contribuire allo sviluppo del business e 
all'ottimizzazione dei processi aziendali.  
 

1.2  Cosa ci aspettiamo da te  
 
I tuoi compiti, i n dettaglio : 
 
Contabilità e amministrazione:  
− Gestione completa della contabilità delle società del gruppo (creditori, debitori, COGE)  
− Elaborazione pagamenti, chiusure periodiche e bilanci annuali  
− Budget, obiettivi periodici, dichiarazioni IVA e report finanziari  
− Sviluppo della contabilità analitica e supporto al controllo di gestione  
 
Ottimizzazione d i gestione e supporto al business:  
− Definizione e monitoraggio KPI  
− Analisi scostamenti rispetto a budget e obiettivi  
− Reportistica per il management e collaborazione con le funzioni operative  
− Partecipazione a progetti strategici e iniziative di crescita del gruppo  

 
Gestion e del personale:  
− Dossier del personale, entrate/uscite, permessi e assicurazioni sociali  
− Elaborazione stipendi, monitoraggio saldi ore, ferie e contratti collettiv i 
− Gestione malattie/infortuni e reportistica periodica  
− Supporto alla definizione dei calendari di lavoro annuali  
 
G estione immobiliare:  
− Amministrazione degli immobili aziendali e privati  

 

2.     Ci piacerebbe davvero conoscerti se  
 
− Hai almeno 5 anni di esperienza nel ruolo  
− Hai un attestato di Contabile Federale o titolo equivalente  
− Hai conoscenza del software contabile Planet (costituisce un titolo preferenziale)  
− Hai passione e voglia di costruire  
− Hai senso di responsabilità per le mansioni affidate  
 

2.1  Cosa offriamo  
 
− Contratto a tempo indeterminato al 100%, con opportunità di crescita e formazione continua  
− Una realtà solida e strutturata, con progetti di ampia portata e grande rilevanza nel settore  
− Un clima collaborativo, per favorire il benessere e la condivisione di idee  
− Luogo di condivisione  a disposizione di tutti i dipendenti, con colazione e pranzo offerti dall ’azienda  
 
Se ti riconosci e non vedi l’ora di iniziare, candidati subito e non perdere l’occasione di entrare a far parte 
del nostro team : inviaci la tua candidatura su: job@veragouthxilema.com  specificando  nell’oggetto 
"Candidatura Responsabile amministrazione e contabilità ". 
Se questa offerta non fa per te  ma vuoi comunque essere aggiornato, seguici su linkedin  o visita il  sito 
www.veragouthxilema.com . 
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